PEMERINTAH KABUPATEN BANTUL
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Kantor 1 : Jalan Jendral Sudirman No. 1 Bantul

Kantor 2 : Komplek Perkantoran Terpadu Pemda Bantul, Manding, Trirenggo Bantul

Kode Pos 55714 Telepon (0274) 368302, 368778
Posel: dpk@bantulkab.go.id Website: https://dispusip.bantulkab.go.id/

Nomor SOP

0m-8.3.3 / 020

Tanggal Pembuatan

8 September 2020

Tanggal Revisi

24 Januari 2024

Tanggal Efekiif

24 Januari 2024

Disahkan oleh

Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

Nama SOP

Kenaikan Pangkat

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 1 Tahun 2023 tentang Jabatan
Fungsional;

2 Peraturan Badan Kepegawaian Negara Nomor 3 Tahun 2023 tentang Angka Kredit, Kenaikan Pangkat dan Jenjang
Jabatan Fungsional;

3 Peraturan Badan Kepegawaian Negara Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2023,

4 Keputusan Kepala Badan Kepegawaian Negara Nomor 12 Tahun 2002;

5

Peraturan Bupati Nomor 50 Tahun 2023 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja Dinas

pada Pemerintah Kabupaten Bantul
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Admin Pengelola

. SMK, D3 (Teknologi Informatika, Management Informatika)

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 Pensiun Pegawai
2 Pengajuan Cuti Pegawai
3 Kenaikan Gaji Berkala
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Meja dan Kursi
Personal Komputer
ATK

Internet

Printer

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Pengurusan Administrasi harus dilakukan dengan teliti dan tepat wakiu
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Dokumen Kepegawaian




KENAIKAN PANGKAT

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas i Keteranga
Admin BKPSDM Kab. an
Kepegawaian Bantul Persyaratan / Kelengkapan Waktu Output
(1) (2) (3) “4) (5) (6) ) (8)
File Scan SK KP Terakhir, SK
Jabatan Terakhir, SK PNS, SK
; : . CPNS, SK Pengangkatan Pertama . Diterimanya Usul
M a File Scan Kelengkapan Syarat/Berkas Kenaikan Pangkat
1/ [Menenm RS e C-——P Jabatan Fungsional, SK PAK, SkP|  1°M®M  lxenaikan Pangkat
2022, SKP 2023, Transkrip Nilai,
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2 |Melakukan Peremajaan data melalui web aplikasi SIASN-INSTANSI m—l —-<> Personal Komputer, Internet 1-3x24Jam P:?egn?a:}::n -
]
) ) T
Mengunggah File Scan Kelengkapan Syarat/Berkas Kenaikan Pangkat j X
% Imelalui Menu Usul Kenaikan Pangkat di Web Aplikasi SIASN-INSTANS 2 Personal Komputer, Internet tomenit |Unggahian Berkas
Mengirim Usul Kenaikan Pangk telah dilengk lalui Web Aplik t'_ ~ Hasil V.
engirim Usul Kenaikan Pangkat yang telah dilengkapi melalui Web Aplikasi . g ; asil Verifikasi
4 SIASN-INSTANSI QJ Personal Komputer, Internet 1 -2 Minggu admin BKPSDM
Download SK Kenaikan Pangkat Melalui Web Aplikasi SIASN-INSTANSI atau Personal Komputer, Internet, . SK Kenaikan
5 : 5 menit
Printer Pangkat Terbaru

MYASN masing-masing Pegawai




