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Kantor 1 : Jalan Jendral Sudirman No. 1 Bantul

Kantor 2 : Komplek Perkantoran Terpadu Pemda Bantul, Manding, Trirenggo Bantul
Kode Pos 55714 Telepon (0274) 368302, 368778

Posel. dpk@bantulkab.ao.id Website: hitos://dispusip bantulkab.go.id/

Naomor SOP 000-8.3 _(% /O I L[

Tanggal Pembuatan 8 September 2020

Tanggal Revisi 24 Januari 2024

Tanggal Efektif 24 Januari 2024

Disahkan oleh Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
|Nama SOP Pengelolaan Barang Persediaan

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 1 Staf . SMA, D3
Kasuba, DIV, &1
2 PP Nemor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintah e
Sekretaris Dinas 181,82
4 Kepala Dinas » 81,82
3 Permendagri Nemor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Barang Milik Daerah P
4 Perda Kab. Bantul Nomor 13 Tahun 2017 tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah
5 Perda Kab. Bantul Nomor 5§ Tahun 2021 tentang Perubahan Kedua atas Perda Kab. Bantul Nomor 12 Tahun
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Bantul
8 Peraturan Bupati Bantul Nomor 150 Tahun 2020 tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik Daerah
7 Peraturan Bupati Nomor 50 Tahun 2023 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja
Dinas pada Pemerintah Kabupaten Bantul
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Surat Masuk 1 Meja Kursi
2 SOP Pengelolaan Barang Milik Daerah 2 Komputer
3 SOP Usulan Penghapusan Barang 3 Alat Tulis Kantor
4 Flashdisk

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN




PENGELOLAAN BARANG PERSEDIAAN

Pelaksana Mutu Baku
Aktivit Pengadaan o g
No vitas Penyimpan| Program | Sekretaris | Kepala | Pembuat Keterangan
barang Barang s Difae e | arass Persyaratan / Kelengkapan Waktu Output
(PPTK)
Keuangan
(N (2) (3) 4) (5) (6) (7 (8) (g (11 (12) {13)
1 IMenerima. menyimpan dan menyalurkan barang persediaan [ —> i Barang, nota pembelian 1 hari
N J —r
' ersediaan dal ¥ e
Mencatat penenmaa!n dan pengeli_.uar_an barang persediaan dalam ; " Kertas, kompujter‘ buku . _ Catatan sirkulasi barang
2 |buku barang persediaan menurut jenisnya (secara manual dan ] ) barang persediaan, alat fulis 2 hari srcadisan
menggunakan aplikasi Sistem Informasi Persediaan Daerah) ‘ kantor P
l 3 Kertas, komputer, bukti
3 Menghimpun seluruh tanda bukti penerimaan, penyaluran barang | | penerimaan/penyaluran 1 hari |Bukti penerimaan dan
persediaan kepada pengguna barang/kuasa pengguna barang - (buku barang persediaan), penyaluran barang
alat tulis kantor
Membuat laporan setiap tanggal 10 mengenai persediaan barang e ¢ = : . ¢ ’
4 |berdasarkan kartu dan buku barang persediaan kepada | : N 1" i i hKertas_, KRN, TERARK: 1 hari Laporan persediaan
- alat tulis kantor
penggunalkuasa pengguna |
Bertanggung jawab kepada pengelola melalui atasan langsung \1’ :
5 |mengenai persediaan barang yang diurusnya dari kerugian , hilang, i Bl H™ ' g | Kertas, komputer, flashdisk 2 hari Laporan persediaan
rusak atau sebab lainnya |
L
— ‘I/ . r ur ; 1 ki ter, ala tulis
6 [|Melakukan perhitungan barang (stok opname) setiap 1 bulan sekali | —-i- .-—b- 1> — I L{:rﬁzf' Sl d ! 1 hari Catatan stok opname
7 Menyug.un dan menyampaikan laporan triwulan, tahunan barang of Keitas Kofriputer 2 hari T H—
persediaan kepada pengelola [ t




