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Nama SOP Penyusunan Pengelolaan Barang Persediaan

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 1 Staf * SMA, D3
" 2 Kasubag DIV, $1
2 PP Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintah
3 Sekretaris Dinas . 81,82
; , ; 4 Kepala Dinas S1, 82
3 Permendagri Nomor 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Barang Milik Daerah
4 Perda Kab. Bantul Nomor 13 Tahun 2017 tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah
5 Perda Kab. Bantul Nomor 5 Tahun 2021 tentang Perubahan Kedua atas Perda Kab. Bantul Noemor 12 Tahun
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Bantul
B Peraturan Bupati Bantul Nomor 150 Tahun 2020 tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik Daerah
7 Peraturan Bupati Nomor 50 Tahun 2023 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi, dan Tata Kerja
Dinas pada Pemerintah Kabupaten Bantul
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Surat Masuk

2 SOP Administrasi Pengelolaan Aset
3 SOP Usulan Penghapusan Barang

1 Meja Kursi

2 Komputer
3 Alat Tulis Kantor
4 Flashdisk

PERINGATAN

|PENCATATAN DAN PENDATAAN




PENYUSUNAN PENGELOLAAN BARANG PERSEDIAAN

Pelaksana Mutu Baku
s Ka.Subag
No Aktivitas Bendahara .
Pengurus | Program | Sekretaris Keterangan
Peng:fuara Barang dan Dinas PA BPKPAD | Persyaratan / Kelengkapan Waktu Output
Keuangan

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12)
1 )Pengadaan / pembelian barang oleh bendahara | ) Barang, Nota Pembelian

Penyerahan Barang kepada pengurus barang dengan disertai | | : 3
2 tanda bukti pembelian ! l j Barang, Nota Pembelian 15 menit
3 Pencocokan barang yang diterima dengan tanda bukti pembelian = - ; :

serta mencatat pada buku barang persediaan = : Buku Barang Persediaan 15 menit

Penyimpanan Barang serta menyalurkan barang kepada pengguna L ) .
4 60 menit

barang ‘

Membuat Laporan setiap tanggal 10 mengenai persediaan barang * 1 1. 1L L. y Dokumen Laporan Barang
‘ berdasarkan buku barang persediaan kepada Pengguna Anggaran it ™ Isertas; Komputer 5menit Persediaan

Bertanggungjawab kepada pengelola melalui atasan langsung \!1 T
6 |mengenai barang persediaan dari kerusakan, kerugian hilang atau [ — —t> | Fa 15 menit

lain sebab >
7 Melakukan Perhitungan Barang (Stock Opname) setiap 6 Bulan < 15 menit

sekali ‘

Menyusun dan menyampaikan laporan semesteran, tahunan l f 1.4, 1Y % ) Dokumen Laporan Baran
8 1> - me Kertas, Komputer 15 menit g

barang persediaan kepada pengelola " Persediaan




