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Nama SOP Pengelolaan SP] Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1 Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2013 tentang Keuangan Negara

2 Undang-Undang Nemor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara

3 Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2012 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah

4  Permendagri Nomor 77 Tahun 2020 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah

Kab. Bantul

6 Peraturan Bupati Nomor 120 Tahun 2021 tentang Pedoman Pelaksanaan Keuangan Daerah

Tata Kerja Dinas pada Pemerintah Kabupaten Bantul

Peraturan Daerah Kab. Bantul Nomor 10 Tahun 2007 tentang Pokok-Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah

Peraturan Bupati Bantul Nomor 50 Tahun 2023 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas, Fungsi dan

1 Kepala Dinas : 52/51 Pendidikan, Manajemean, Sospel, Hukum, Psikologi

2 ppK-SKPD 1 S1 Pendidikan, Diklat Penatausahaan Keuangan

3 ppTK : 51/52 Pendidikan, Manajemen, Sospol, Hukum, Psikologi

Bendahara Pengeluaran : S1/DI11I Ekonomi, SMA/SMK, Diklat Pengelolaan Keuangan

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 SOP Pengelolaan Keuangan

1 BKU 6 Alat Tulis Kantor

2 Komputer 7 DPA SKPD
3 Meja Kursi 8 SHBI

4 Kalkulator
5

Telepon

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN




Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Keterangan
Bendahara Persyaratan /
PPTK Pengeluaran PPK PA Kelengkapan Waktu Output
(1) (2) (3) 4) (5) (6) @) (8) (%) (10)
1 Menerima, menyimpan, dan mengumpulkan data realisasi 1 Data Keuangan, Bukti- 4 Jam Kwitansi, Bend 26, Berkas-
keuangan serta bukti-bukti realisasi keuangan terakit SPJ = ' bukti Realisasinya " berkas terkait
2 PPTK menyerahkan data dan bukti-bukti realisasi keuangan 3 .. Kelengkapan berkas 30 Menit Kwitansi, Bend 26, Berkas-
terkait SPJ ke Bendahara Pengeluaran SPJ berkas terkait
Meneliti kelengkaan berkas SPJ meliputi bukti pengeluaran,
pemeriksaan kebenaran, pencocokan perhitungan keuangan per Kel K -y
3 [rincian kegiatan, jika sudah sesuai maka akan diteruskan ke 2 [ sgjeng Rpah DeCkas 1 Hari Dokumen SPJ]
PPK, apabila belum lengkap akan dikembalikan ke PPTK untuk
dilengkapi
Waktu
Mengentri data SP] Pengeluaran, penomoran BKU, i disesuaikan
4 |menandatangani SP] dan menyampaikan kepada PPK untuk Dokumen SPJ 1Jam Dokumen SPJ] dengan
dimintakan tanda tangan KPA jumiah SPJ
Memeriksa kelengkapan SPJ apabila sudah sesuai akan diparaf Pangshiacen
5 |dan diteruskan ke PA, apabila belum sesuai akan dikembalikan Dokumen SP] 30 Menit |Dokumen SPJ]
ke Bendahara Pengeluaran
y
6 |Menandatangani Dokumen SPJ Dokumen SPJ 30 Menit  |Dokumen SPJ]
7 |Membuat Pengesahan SPJ Dokumen SP] 1 Hari Dokumen SPJ
|
2 )
Mengirimkan SPP/SPM GU/UP kepada BPKPAD untuk dimintakan ; Dokumen yang telah siap
8 Dokumen SPJ Han dipertanggungjawabkan
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